DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE CONTRACT DE FURNIZARE
SERVICII DE LIVRARE HRANA IN REGIM CATERING
COD CPV: 5552000-1 Servicii de catering

Instructiuni pentru ofertanti
Caiet de sarcini

Formulare

Model contract

Intocmit,
Comp. Achizitii Publice si Investitii

Bel@ﬁﬁé'



Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceastd procedurd de atribuire, ca singura bazi a acestei proceduri, indiferent care sunt
conditiile proprii de inchiriere ale ofertantului. Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie
documentatia de atribuire si de a pregati oferta conform tuturor instructiunilor, formularelor,
prevederilor contractuale si specificatiilor tehnice continute in aceastid documentatie. Nu se va tine
seama de nicio exprimare a unei rezerve in oferta cu privire la documentatia de atribuire. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregitirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste
costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.
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SECTIUNEA L INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

1. INFORMATII GENERALE

L1. Informatii privind Autoritatea Contractanta Denumire oficiali: PRIMARIA COMUNEI
DOMNESTI Adresi (sediul social): Sos Alexandru loan Cuza nr.25-27, Comuna Domnesti, Judetul
llIfov Cod postal: 077090 Tara: Romania

Persoana de contact: Belu Aurelia Irina, consilier achiziti = Telefon/fax/mobil:
021.351.52.56/021.351.52.57, 0726.218.370, E-mail: contactapinvestitii@primariadomnesti.ro

[.2. Sursa de finantare a serviciilor de catering: Bugetul local
I.3. valoare estimata: 882.000 lei fara TVA

L4. perioada contractuala: 10 luni - an scolar 2022-2023

[.5. Data limita pentru depunerea ofertelor: 29.08.2022 ora 15%

L6. Data deschiderii ofertelor: 30.08.2022; ora 8*.Orice prestator care presteazi pachetul de servicii
solicitat are dreptul de a depune oferta si de a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la sedinta de
deschidere a ofertelor.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1. Denumire contract:

Obiectul contractului de achizitie publicd il constituie prestarea serviciilor de catering, respectiv
pregatirea, prepararea §i servirea zilnica a hranei pentru copiii Gradinitei cu program prelungit “Taramul
Prieteniei” incepand cu luna septembrie 2022,

Prestatorul se obligd sa asigure zilnic pregitirea, prepararea si servirea hranei pentru copiii care
frecventeazi , in cantitatile si continutul caloric stabilit prin Ordinul nr. 1563/2008 pentru aprobarea
listei alimentelor nerecomandate prescolarilor

I1.2. Tipul contractului si locatia — Comuna Domnesti — Gradinitei cu program prelungit “Taramul
Prieteniei” sos Independentei, nr 2.

I1.3. Procedura se finalizeaza prin: Incheierea unui contract de prestari servicii de pregatire si livrare de
hrana in regim catering pentru Gradinita cu program prelungit “Taramul Prieteniei”

I1.4. Durata contractului: 10 de luni (septembrie 2022-iunie 2023)

IL5. Oferte alternative: Nu se accepti oferte alternative.

IL6. Ajustarea pretului contractului: Nu se accepta actualizarea pretului contractului. Pretul este ferm
in lei.

11.7. Descrierea succinta a obiectului contractului : Autoritatea contractanta doreste achizitionarea de
servicii de catering necesare pentru copiii Gradinitei cu program prelungit “Taramul Prieteniei”

IL.8. Cod CPV: 55520000-1-servicii de catering



3. DEPOZITE VALORICE $I GARANTII SOLICITATE (DUPA CAZ)
Garantia de participare va fi constituita astfel: 8.000 LEI

Perioada de valabilitate a garantiei va fi cel putin egala cu perioada de valabilitate a
ofertei, respectiv 30 de zile de la data stabilita pentru depunerea ofertelor.

Garantia de participare se constituie printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii
de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari, in conditiile legii.
Garantia de participare trebuie sa fie irevocabild si sa fie constituitd in suma si pentru perioada de
valabilitate previzute in documentatia de atribuire.

Modul de constituire: GP se va constitui in conformitate cu prevederile art.36 din HG 395/2016,
respectiv:

prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii astfel:

a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat;

b) asigurare de garantii emisa de:

1) o societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau intr-un
alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care este inscrisa in registrele publicate pe site-ul Autoritatii
de Supraveghere Financiara, dupa caz;

ii) o societate de asigurari dintr-un stat tert printr-o sucursala autorizata in Romania de catre
Autoritatea de Supraveghere Financiara.

Contul deschis la Trezoreria Ilfov pentru constituirea garantiei de participare este RO38 TREZ 4215
006X XX00 6155

In cazul garantiei de participare depusa in alta valuta, echivalenta se va face la cursul BNR
afisat in data publicarii invitatiei de participare in SEAP. Autoritatea va retine/restitui garantia

de participare in conditiile art. 37-38 din H.G. nr. 395/2016.

Dupa aceasta data, autoritatea contractanta solicita ofertantilor clarificari in scopul prezentarii
in original a documentului privind garantia de participare, in cazul in care acesta face parte din categoria
documentelor cu regim special a caror valabilitate este conditionati de prezentarea in forma originala.

In cazul participdrii in comun la procedura de atribuire, garantia de participare trebuie
constituitd in numele asocierii si sa mentioneze ca acoperd in mod solidar toti membrii grupului de
operatori economici.

Garantia de participare emisa in altd limba se va depune, insotitd de traducerea autorizati in
limba roména, urménd ca ulterior, la solicitarea autoritatii contractante si fie prezentata in forma
originald emisa in statul de resedinti.

Garantia de participare se returneaza de citre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile
lucritoare de la data constituirii garantiei de buna executie. in cazul unei proceduri de atribuire a unui
acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui contract pentru care nu este obligatorie constituirea
garantiei de buna executie, garantia de participare constituitd de ofertantul a cirei oferta a fost stabilita
castigdtoare se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la data semnarii
acordului-cadru/contractului.

Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilita castigitoare, se
restituie de citre autoritatea contractanta dupa semnarea contractului de achizitie publica/ acordului-
cadru cu ofertantul/ ofertantii ale carui/ caror oferte au fost desemnate céstigitoare, dar nu mai tarziu
de 3 zile lucritoare de la data semnarii contractului de achizitie publicd/sectoriald/acordului-cadru cu
ofertantul declarat castigator.

In cazul in care autoritatea contractanti se afla, in situatia de a anula procedura de atribuire,
garantia de participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu
privire la aceasta decizie, dar nu mai tirziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.

Dupi primirea comunicérii privind rezultatul procedurii de atribuire, ofertantii ale ciror oferte
au fost declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de
expirarea termenului de depunere a unei contestatii daca transmit autoritatii/entititii contractante o
solicitare in acest sens. Autoritatea/entitatea contractantd va restitui garantia de participare in cel mult
3 zile lucritoare de la primirea unei solicitiri in acest sens.



B) Garantie de buna executie:

Cuantumul garantiei de buna executie este de 10% din valoarea fira TVA a contractului.

a) Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la data semnarii contractului
de achizitie publica/contractului subsecvent. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificata a
contractantului, fard a depasi 15 zile de la data semnarii contractului de achizitie publica/contractului
subsecvent. In conditiile art. 39 si art. 40 din Lege.

Modul de constituire:

Garantia de buna executie se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
in conditiile legii, astfel:

a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romania sau din alt stat:

b) asigurare de garantii emisa de:

i) 0 societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa in Romania sau intr-un
alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care este inscrisa in registrele publicate pe site-ul Autoritétii
de Supraveghere Financiara, dupi caz;

i) o societate de asigurari dintr-un stat tert printr-o sucursala autorizata in Romania de ciitre
Autoritatea de Supraveghere Financiara.

4. LEGISLATIA APLICATA

a. NORMA INTERNA privind procedura simplificata proprie;

b. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice .

c. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

d. Alte acte normative specifice (a se vedea: hitp://anap.gov.ro/web)

5. CERINTE MINIME DE CALIFICARE

I.Toate documentele vor fi redactate in limba romana si vor fi transmise in original.
2.Toate documentele vor avea semnitura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite si
semneze oferta.

Cerinte de calificare informatii si formalitafi necesare pentru evaluarea
respectarii cerintelor mentionate:

I Documente de identificare si | - Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului
inregistrare Comerfului sau echivalent pentru persoane fizice sau
juridice striine (in copie conformi cu originalul);

- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului din care sa reiasa ca operatorul economic are ca
obiect de activitate cel putin unul din codurile CAEN
prevdzute pentru desfasurarea activitatii de alimentatie
publica, servicii de catering, servicii de restaurant, servicii
hoteliere emis cu cel mult 30 de zile inainte de data limita
de depunere a ofertelor, sau echivalent pentru persoane
fizice sau juridice straine (copie conformi cu originalul).

[1. Situatia personald a ofertantului Sub | Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal
sanctiunea excluderii din procedura, | privind neincadrarea in prevederile art.164 din Lege
ofertantul nu trebuie sa se afle in | (Formular nr. 1). Declaratie pe proprie raspundere a
situatiile prevazute la art. 164, 165 si | reperzentantului legal privind neincadrarea in prevederile
176 din Lege. art.165 din Lege (Formular nr.2). Declaratie pe propria
raspundere a reprezentantului legal privind neincadrarea in
prevederile art.167 din Lege (Formular nr.3).




III. Neincadrarea in situatiile potential
gencratoare de conflict de interese,
prevazute la art. 60 din Legea nr.
98/2016 Sub sanctiunea excluderii din
procedura, ofertantul, nu trebuie sa se
afle in vreuna dintre situatiile potential
generatoare de conflict de interese,
prevazute in art. 60 din Legea nr.
08/2016

Declaratie pe propria rispundere, semnata de reprezentantul
legal/ persoana imputernicitd privind indeplinirea acestei
conditii (Formular nr.4). Persoanele din cadrul autoritatii
contractante care detin functii de decizie in ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire
sunt urmatoarele: Primar — Ghita loan-Adrian, Viceprimar
— Stefan Costel, Secretar general — Niculaie Ramona Maria,
Consilier juridic ~ Cremeneanu Teodora, Sef Serviciu
Achizitii Publice si Investitii — Baba Violeta, Comp.
Financiar-Contabil — Serban Comelia, Consilier Local —
Barbu Florin, Consilier Local — Stoian Florin, Consilier
Local - Nitescu Florin Eugen, Consilier Local — Ghita Gigi,
Consilier Local — Luca Ion, Consilier Local — Nantu Ovidiu,
Consilier Local- Zanfir Madalin Andrei, Consilier Local —
Petrisor Dragos Valentin, Consilier Local — Mares Andrei
Daniel, Consilier Local — Vasile Florea, Consilier Local —
Stan Ionel, Consilier Local — Dumitru Alexandru Daniel si
Consilier Local — Margarit Andrei Iulian, Consiler Local —
Chioncel Dragos Iulian, Consilier Local — Victor Costache.

IV. Capacitatea de exercitare a
activitdtii  profesionale  Operatorii
economici trebuie sa aiba capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care
reprezinta obiectul contractulu

Declaratie pe proprie raspundere, semnati de reprezentantul
legal/ persoana imputernicitd privind insusirea clauzelor
contractuale obligatorii (Formular nr.6)

VI. Obligatiile din domeniile mediului,
social si al relatiilor de munca
Informatii detaliate privind
reglementarile in domeniulmediului se
obtin de la Ministerul Mediului
(www.mmediu.ro), iar pentru
reglementarile in domeniul social si
relatiilor de muncade la Ministerul
Muncii (www.mmuncii.ro ).

Declaratie pe proprie raspundere, semnati de reprezentantul
legal/ persoana imputernicita prin care ofertantul declari ca
la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile in domeniul
mediului, social si al relatiilor de munca (Formular nr.7)

VII. Autorizatii/certificari valabile la
data prezentarii ofertei

Autorizatie sanitar-veterinara pentru mijloacele de transport
Autorizatiei sanitar- veterinara pentru prestarea serviciilor
de catering

Certificatului de Calitate ISO 9001 activitate de catering

VIII. Experienta similara

Recomandare din partea unei institutii publice la care
operatorul economic a mai prestat astfel de servicii.
Prezentarea a maxim 3 contracte din care sa rezulte
experienta similara. In acest sens, operatorul economic, va
trebui sa faca dovada experientei similare prin prezentarea
a maxim 3 contracte din ultimii 3 ani a carui valoare sa fie
de cel putin 880.000 lei fara TVA

6. PROCEDURA

6.1. Tipul procedurii: Procedura simplificata proprie (Servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute

in Anexa nr.2 la Legea nr.98/2016).

6.2. Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire: offline.




7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai scizut

a. in cazul in care doud sau mai multe oferte au preturi egale si sunt situate pe primul loc, se va solicita
ofertantilor o noua oferta financiara, castigatoare fiind oferta cu pretul cel mai scizut.

b. in cazul in care doui sau mai multe oferte au preturi egale si sunt situate pe locurile 2, 3, se va solicita
ofertantilor o noua propunere financiara, iar pretul poate fi imbunatatit pana la nivelul pretului ofertat
de ofertantul clasat pe locul imediat anterior.

8. OFERTA. PREZENTAREA OFERTEI

La intocmirea ofertelor, operatorii economici au obligatia s respecte toate instructiunile mentionate,
toate specificatiile prezentate in Caietul de Sarcini, precum si sd completeze toate formularele cuprinse
in Documentatia de atribuire. Formularele prezentate sunt modele orientative,cu continut minim
obligatoriu, ofertantul nefiind descalificat daci forma documentului de calificare solicitat nu
corespunde structurii de prezentare a informatiilor din prezenta documentatie de atribuire. Formularele
si declaratiile previzute in cadrul documentatiei de atribuire vor fi completate in mod corespunzitor si
semnate de reprezentatul legal sau de citre persoana imputernicita expres de citre acesta prin
imputernicire speciala, mentionandu-se in clar numele si prenumele persoanei care semneazi orice
document depus/transmis de citre operatorul economic

Ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor
prezentate in vederea participarii la procedura. Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de catre
comisia de evaluare nu angajeaza din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fatd de acceptarea
acestora ca fiind autentice sau legale si nu inlatura raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.
Oferta nu va contine stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial si are caracter obligatoriu, din punct
de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate, stabilitd de citre autoritatea contractanti.
Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita documente edificatoare care probeaza/ confirmi
indeplinirea cerintelor de calificare, clarificiri si, dupa caz, completiri formale ale declaratiilor
prezentate de ofertanti, pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor stabilite prin criteriile de calificare
sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate prin Caietul de sarcini.

8.1. Limba in care poate fi redactata oferta — limba romana

8.2. Moneda in care se transmite oferta financiara — RON

8.3. Modul de prezentare a propunerii tehnice: Ofertantii vor prezenta oferta tehnici in functie de
solicitarile din caietul de sarcini. Ofertantii care participa la procedura de atribuire inteleg si ofere
numai servicii care sa indeplineasca cel putin conditiile tehnice minime specificate in caietul de sarcini.
Oferta tehnica va contine: Propunerea tehnici (Tabelul de corespondenta cu specificatiile tehnice
minime) - o descriere a modului in care se vor presta serviciile de catering, in conformitate cu cerintele
stipulate in caietul de sarcini, completate conform cu Formularul nr.8.

Nota: Neprezentarea propunerii tehnice completatd in conformitate cu formularul nr.8 in cadrul ofertei
depuse conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de selectie

8.4. Modul de prezentare a propunerii financiare Ofertantii au obligatia de a prezenta urmitoarele
formulare completate reprezentand oferta financiara: Formular de Oferta financiar, reprezentand actul
prin care ofertantul isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia contractuala
cu autoritatea contractantd. Acesta se va completa in conformitate cu formularul 9. Propunerea
financiara va fi exprimata in lei, fard TVA (cu maxim 2 zecimale).

8.5. Valabilitatea ofertei

(1) Valabilitatea ofertei: 30 de zile de la termenul limita de depunere a ofertelor cu posibilitate de
prelungire, la solicitarea autoritatii contractante.

(2) Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate
stabilitd de catre autoritatea contractanta.

(3) Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul s solicite ofertantului prelungirea valabilitatii ofertei.
(4) In cazul in care ofertantii refuza sa isi prelungeasca perioada de valabilitate a ofertelor, acestia vor
fi respinsi din cadrul procedurii. Orice oferta valabila pentru o perioada mai mici decat cea stabiliti de
catre autoritatea contractanti, va fi respinsa ca inacceptabili



8.6 Cuprinsul ofertei, transmiterea/depunerea ofertei, modificarea/retragerea oferte

Oferta va cuprinde:

a. Documentele de calificare (Formularele 1-5);

b. Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului sau echivalent pentru persoane fizice
sau juridice strdine (in copie conformi cu originalul);

¢. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului din care si reiasa ci operatorul
economic are ca obiect de activitate cel putin unul din codurile CAEN prevazute pentru desfasurarea
activitétii de alimentatie publica, servicii de catering, servicii de restaurant, servicii hoteliere emis cu
cel mult 30 de zile inainte de data limita de depunere a ofertelor, sau echivalent pentru persoane fizice
sau juridice striine (copie conforma cu originalul).

d. Autorizatie sanitar-veterinara pentru mijloacele de transport, Autorizatiei sanitar- veterinara pentru
prestarea serviciilor de catering si Certificatului de Calitate ISO 9001 activitate de catering

e. Declaratie privind insusirea clauzelor contractuale obligatorii (Formularul nr.6);

f. Declaratie prin care ofertantul declari ci la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile din domeniul
mediului, social si al relatiilor de munca (Formularul nr. 7

g. Propunerea Tehnica (Formularul nr.8);

h. Propunerea Financiara (Formularul nr.9);

i. Fisa de date privind informatiile generale despre ofertant (Formularul nr. 10);
J. Scrisoare de inaintare a ofertei;

k. imputernicire din partea reprezentantului legal al societitii (daca este cazul). Imputernicirea va fi
insotitd de o copie dupi actul de identitate al persoanei Imputernicite

Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat (buget local si buget de stat) valabile la momentul
prezentarii;

Cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de conducere sau
de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie
sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC / actul
constitutiv, valabil la data prezentirii.

cazier fiscal

Ofertele:

1) pot fi transmise prin posti/curierat;

2) pot fi depuse direct, prin delegat, la Registratura generala a Primariei Comunei Domnesti
3) pot fi transmise pe adresa de e-mail contactapinvestitii primariadomnesti.ro

Ofertantul are obligatia de a transmite/ depune oferta la adresa $i pana la data si ora-limita precizata.
Oferta, acceptarea, precum si revocarea produc efecte numai din momentul in care ajung la destinatar,
astfel incét in cazul transmiterii prin posta/ curierat, ofertantul se asigurd ca data primirii se incadreaza
induntrul termenului-limita stabilit de citre autoritatea contractanti §i isi asuma riscurile transmiterii
ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit. Oferta care este depusa/transmisi la o altd adresi decat
cea stabilitd de catre autoritatea contractanti sau dupa data-limitd pentru depunere/ transmitere va fi
respinsa, urmand a se returna nedeschisa.
Plicul/coletul exterior va fi sigilat si inscriptionat cu:

a) mentiunea “Pentru procedura de atribuire avand ca obiect Servicii de catering™, precum si a nu

se deschide pand la data de 05.09.2022, ora 8%
b) adresa si denumirea ofertantului (pentru a permite returnarea ofertei firi a fi deschisa)

Ofertantul are dreptul de a-si modifica/ retrage oferta numai inainte de data-limita stabilita pentru
depunere si numai printr-o solicitare scrisd in acest sens. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage/
modificd oferta expirarea datei-limita stabilite, sub sanctiunea excluderii din procedura. Oferta are
caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de valabilitate
stabilita de citre autoritatea contractanta.



CAIDE ATAC:

Constestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Lege, cu valoarea estimata
firda TVA, mai mica decat cea prevazutd la art. 7 Alin. (1), lit d) din Legea nr. 98/201 6. se solutioneazi
potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atrebuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor .

Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii conteciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, si cu ale Legii nr. 287/2009, republicati, cu modifcarile ulterioare, in masura
in care prevederile acestora din urma sunt contrare.



Sectiunea II. CAIET DE SARCINI

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire $i constituie ansamblul
cerinfelor pe baza carora ofertantul participant la procedura isi va elabora propunerea in vederea
atribuirii contractului de achizitie publica de servicii de catering — pregatirea, prepararea si livrarea
zilnica a hranei pentru copii, la sediul Gradinitei cu program prelungit “Taramul Prieteniei” comuna
Domnesti, jud. Ilfov.

Organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie se desfasoara conform prevederilor cuprinse in:
- Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice; - HG nr. 395/2016, privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica
/acordului cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice

LOBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului de achizitie publicd il constituie prestarea serviciilor de catering, respectiv
pregatirea, prepararea si servirea zilnici a hranei pentru copiii Gradinitei cu program prelungit “Taramul
Prieteniei” din comuna Domnesti, Jud. Ilfov, incepand cu luna septembrie 2022. Prestatorul se obliga
sa asigure zilnic pregitirea, prepararea $i servirea hranei pentru copiii care frecventeazi Gradinita cu
program prelungit “Taramul Prieteniei” din comuna Domnesti, jud Ilfov in cantitdtile si continutul
caloric stabilit prin Ordinul nr. 1563/2008 pentru aprobarea listei alimentelor nerecomandate
prescolarilor.

II. CONSIDERATII GENERALE: DESCRIEREA SERVICIULUI DE CATERING:

Ofertantul se obligd la prestarea ,Serviciilor de catering pentru Gradinita cu program prelungit
“Taramul Prieteniei” din comuna Domnesti, jud. Ilfov”, pentru un numar mediu de 300 de copii (an
scolar 2022-2023).

Hrana consta in 3 mese pe zi pentru fiecare copil, incepand cu luna septembrie 2022 exceptand
weekendurile si vacantele. Locul de preparare si servire a meselor va fi in incinta gradinitei.

Astfel, operatorii economici interesati sa depuna oferte, trebuie sa aiba in vedere faptul ca vor trebui sa
disponibilizeze personal (bucatari, ajutor de bucatar si personal de serviciu) la sediul gradinitei
Gradinitei cu program prelungit “Taramul Prieteniei”, comuna Domnesti, Jjud. llfov Jud. Tifov.
Operatorii economici interesati, trebuie sa aiba Certificarea Calitatii, respectiv ISO 9001 , personalul de
serviciu disponibilizat la unitate trebuie sa aiba carnete de sanatate vizate la zi, iar bucatarii sa aiba
certificate de bucatar acreditat de Ministerul Munci si Ministerul Educatiei. In acest sens, operatorului
economic clasat pe primul loc in urma sedintei de evaluare a propunerilor financiare, i se va solicita sa
faca dovada detinerii Certificatului de Calitate 1SO 9001, a certificatului de bucatar pentru persoancle
C€ vor prepara mancarea si a carnetelor de sanatate vizate la zi pentru personalul pe care-l1 va
disponibiliza la sediul autoritatii contractante in vederea derularii contractului. Aceste documente vor
fi solicitate operatorului economic clasat pe primul loc in clasamentul intermediar dupa evaluare
ofertelor financiare.

Portiile vor fi pregatite si preparate de catre ofertant in cantitatile si continutul caloric stabilit priin
normele de hrana prevazute de legislatia in vigoare, Ordin nr. 1563/2008 pentru aprobarea Listei
alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii
sanatoase pentru copii si adolescenti (ratia zilnica medie va fi de: 1300 kcal/zi-copii 1-3 ani, 1800 kcal/zi
copii 4-6 ani, 2400 kcal/zi copii 7-10 ani).

In vederea realizarii meniului, se vor respecta prevederile Ordinului nr. 1563/2008 pentru aprobarea
Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei
alimentatii sanatoase pentru copii si adolescenti. Se va tine cont de principalii furnizori de energie ai
organismului, care sunt: - proteine (carne, branza, lapte, oua si proteine vegetale); - lipide (grasimi); -
glucide (dulciuri, fructe, cereale, legume). Intr-o ratie echilibrata, proteinele trebuie sa reprezinte, cca
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15%. Ele se recomanda a fi reprezentate mai ales de proteine plastice de calitatea I, ce provin din: camne,
branza, lapte, oua dar si din proteinele vegetale. Lipidele trebuie sa reprezinte, 25-30% din valoarea
calorica globala din care 2/3 sa aiba origine vegetala. Glucidele sunt elementul esential energetic din
ratie, acoperind 55-60% din valoarea globala. Nu se recomanda glucide provenind din zahar rafinat, ci
din fructe, cereale, legume. Organismul are nevoie de elemente minerale, vitamine, cat si de cca.2500
ml apa/zi, majoritatea venind o data cu alimentele. Ca sa se realizeze un aport echilibrat al factorilor
nutritivi trebuie ca alimentele sa fie combinate intrun anumit mod si in anumite proportii conform
nevoilor organismului. Mancarurile sa nu fie grase, prajite, sosurile sa nu contina multa faina sau alte
adausuri de ingrosare, sa nu fie condimentate, sa fie moderat sarate. Atentie ! : nu se vor folosi créme
cu oua, frisca sau maioneza. La prepararea mancarurilor se vor folosi gramajele indicate conform
prevederilor retetarelor.

Ofertantul va propune in oferta tehnica variantele de meniuri saptamanale pentru cele 3 mese zilnice
(mic dejun, pranz si gustare), care sa respecte toate cerintele prevazute in prezenta documentatie si in
legislatia aplicata.

Administratorul, asistentul medical al autoritatii contractante, impreuna cu administratorul firmei de
catering stabilesc meniul saptamanal, tinand cont de factorii enumerati mai sus. Firma de catering nu
are voie sa modifice numarul de portii si meniul stabilit, fara acordul autoritatii contractante. Comanda
pentru numarul de portii ce vor trebui preparate si servite se va face zilnic pana la ora 7:30 si va fi
valabila pentru mic dejun, masa de pranz si gustarea din ziua in curs. Comanda se va face de catre
persoana desemnata de autoritatea contractanta. Prepararea meniului se va face sub supravecherea
personalului desemnat care va consemna aspectul cantitativ si calitativ al alimentelor intr-un registru
(asistent medical). Personalul administrativ al autoritatii contractante are obligatia si dreptul de a urmari
si a verifica distribuirea alimentelor pe tot parcursul desfasurarii acestor activitati. In cazul in care se
constata abateri ce pot conduce la consecinte grave pentru sanatatea copiilor, personalul administrative
va avea dreptul sa opreasca prepararea hranei, iar prestatorul va fi obligat sa inlocuieasca alimentele
sau hrana in cauza cu altele corespunzatoare, in decurs de o ora, fara a pretinde plati suplimentare pentru
acecasta.

Daca pe parcursul derularii contractului vor aparea anumite imbolnaviri ale beneficiarilor, se vor solicita
meniuri adecvate bolilor respective. Hrana calda este pentru un numar aproximativ de 300 de copii, cu
un meniu prestabilit saptamanal, la ore exacte (intre orele 08:30-15:30) de luni pana vineri respectandu-
se numarul de calorii conform legislatiei in vigoare.

GRAFICUL DE SERVIRE A MENIURILOR

* Micul dejun - intre orele 08.30 - 09.30;

* Gustarea — ora 10.30:

* Masa de pranz - intre orele 11.45 — 13.00

* Desertul — ora 15.30.

Acest program va putea fi modificat si adaptat, in mod corespunzitor, in functie de necesititile si la
cerinfa motivata a beneficiarului. Programul va fi anuntat in scris la inceputul activitatii si, ori de cate
ori el va suferi modificiri, pe parcursul derularii contractului. Spatiile de servire a mesei si vesela de
servit vor fi asigurate de citre unitatea beneficiara. Autoritatea contractanta soliciti ca mancarea gatita
sa se pastreze calda in recipiente profesionale pentru ambele serii.

Meniurile se vor pregati pentru un numar aproximativ de 300 de copii, de luni pana vineri, in anul scolar
2022-2023.

Valoarea estimata a meniurilor: 882.000 lei fara TVA anul scolar 2022-2023.

Principiile care trebuie respectate in pregatirea mancarii pentru copii:

I. Nu se adauga aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome $1 gust;

2. Evitarea mancarurilor care solicita un efort digestiv puternic sau care aau efect excitant ori a ciror
combinatie produce efecte digestive nefavorabile;

3. Méncarea livrata trebuie gatita in dimineata zilei in care se serveste, pastrandu-se in conditii igienica-
sanitare si la temperaturi corespunzitoare, conform legislatiei in vigoare.
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TRANSPORTUL ALIMENTELOR SI PREPARAREA HRANEI: Transportul alimentelor necesare
prepararii meniurilor se va face numai cu mijloace de transport (masina frigorifica) autorizate sanitar-
veterinar, autorizatia insotind in permanenta mijlocele de transport dotate corespunzator, folosite in
scopul pentru care au fost autorizate, insotite de personal calificat, echipat corespunzator si avizat
medical. Fiecare personal salariat care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor/hranei va mentine
igiena personala si va purta echipament de protectie si de lucru adecvat si curat. Personalul prestatorului
care manipuleaza hrana la sediul autoritatii contractante, va avea controlul medical periodic efectuat la
zi si va fi dotat cu echipament de protectie adecvat.
CERINTE SPECIFICE PRIVIND ALIMENTELE: Toate alimentele care sunt depozitate, impachetate,
manipulate, afisate si transportate, vor fi protejate impotriva oricaror contaminari probabile ce pot face
alimentele improprii consumului uman, periclitarii sanatatii sau contaminarii in asa mod incat nu se vor
putea consuma in acea stare. In particular, alimentele trebuie amplasate si/sau protejate astfel incat sa
se minimalizeze riscul contaminarii. Se vor introduce masuri adecvate astfel incat eventualele epidemii
sa poata fi controlate si evitate. Produsele intermediare si produsele finite, posibile de a fi mediu de
dezvoltare a microorganismelor patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi care
sa nu prezinte risc pentru sanatate. Potrivit cu siguranta alimentelor, se vor permite perioade limitate,
in afara temperaturii potrivite, atunci cand este necesar ca alimentele sa se adapteze modalitatilor de
preparare, transport, depozitare, prezentare si servire
Hrana beneficiarilor va fi servita la maxim 30 min. de la preparare. In caz contrar, ea trebuie mentinuta
la o temperatura mai mare de 60 grade Celsius pentru hrana calda si la max. 4 grade Celsius pentru
hrana rece. Este interzisa pastrarea alimentelor de la o masa la alta.
CONDITII MINIME IMPUSE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA:
* Ofertantul participant la proceduri trebuie sa respecte particularitatile unitatii de invatimant
beneficiare ale serviciului de catering prevazute in caietul de sarcini si graficul de prestare al acestui
serviciu.
* Ofertantul participant la procedura trebuie si aiba inscris in statutul societatii, ca obiect de activitate,
servicii de catering.
* La data semnarii contractului prestatorul castigator va prezenta obligatoriu refetarele care urmeazi a
fi folosite in desfisurarea serviciilor ce fac obiectul prezentei documentatii de atribuire.
* La prepararea mancarurilor, se vor folosi gramajele indicate de catre medical nutritionist, conform
prevederilor retetarelor.
* Prestatorul trebuie si respecte piramida alimentara pentru nutrifia copiilor si adolescentilor in functie
de necesarul caloric, grupe de alimente si grupe de vérstd, pentru asigurarea cresterii i unei stiri de
sanatate §i imunitate corespunzitoare. * Prestatorul trebuie si asigure, in lipsa unor produse prevazute
in meniurile saptamanale, alte produse prin substituire, numai in cazuri exceptionale si cu aprobarea
prealabila a directorului gradinitei la echivalentul valoric si nutritional al celor inlocuite.
* Prestatorul trebuie si asigure conditiile igienico-sanitare previzute de actele normative in vigoare
pentru depozitarea i pastrarea produselor agro-alimentare si pentru prepararea si transportul hranei.
* Prestatorul trebuie si respecte cele 4 variante de plan meniu, insotite de calculul caloriilor.
* Beneficiarul va fi obligat s3 afiseze “Planul meniu saptamanal” care a fost aprobat la avizier.
* Prestatorul trebuic si permita exercitarea controlului efectuat de citre reprezentantii beneficiarului in
ceea ce priveste modul de depozitare al alimentelor, prepararea hranei, etc. Toate controalele vor fi
efectuate in prezenta reprezentantilor prestatorului si vor fi consemnate in “Registrul de control privind
hranirea”, document ce va fi pastrat la directorul gradinitei sau persoana desemnata, dupa caz.
Activitatea de hranire va fi realizata pe baza "Planului meniului saptamanal”, intocmit de catre ofertant
pe baza normelor de hrana aprobat de catre autoritatea contractanta. Operatorii economici interesati sa
depuna oferta pentru servicii de catering vor intocmi oferta in conformitate cu cerintele minime
prevazute in prezentul caiet de sarcini dar si din restul documentatiei de atribuire. Oferta trebuie sa
contina propunerea financiara, propunerea tehnica detaliata a produselor.:.
La intocmirea "Planului meniului saptamanal” trebuie sa se tina seama de urmatorii factori: - realizarea
unui raport optim intre principiile alimentare de baza (proteine, lipide, glucide, etc.) - afectiunile, bolile
s1 indicatiile medicale; - sortimentul alimentelor prevazute in norma de hrana; - anotimpul in care se
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aplica meniurile; - preferintele beneficiarilor pentru anumite feluri de mancare; - realizarea unor feluri
de mancare cu gust apetisant, miros placut, agreate de catre cei care le consuma; - sa fie consistent si sa
dea senzatie de satietate; - sa fie variata atat prin felul produselor, cat si prin tehnologia culinara. In
acest scop vor fi elaborate cel putin 2 variante de "Planul meniu saptamanal"; -asigurarea meniurilor
traditionale cu ocazia sarbatorilor legale si religioase Ofertantul are obligatia prelevarii de probe, la
sediul unitatii beneficiare, din fiecare fel de mancare conform legislatiei in vigoare, care se vor pastra
48 de ore de la data prelevarii in recipiente corespunzatoare, sigilate si etichetate corespunzator, in
spatiul frigorific special destinat si adecvat acestui scop, dotat cu termometru si grafic de temperatura
actualizat de persoana responsabila desemnata, din dotarea AC. La sediul unitatii beneficiare recoltarea
probelor se face de personalul destinat de acesta, impreuna cu reprezentantul prezent al prestatorului.
Recoltarea probelor se face doar in recipiente sterilizate prin fierbere si etichetate (pe recipient sau pe
capac). Eticheta va avea mentionata urmatoarele date: data recoltarii, ora recoltarii, denumirea felului
de mancare recoltat, semnatura persoanei care a recoltat proba.

Se interzice darea in consum a alimentelor in situatia nerecoltarii probelor alimentare din fiecare fel de
mancare. In cazul aparitiei unor imbolnaviri sau suspiciuni de imbolnaviri cu transmitere digestivala
copiii care au servit masa, vor putea reprezenta in caz de litigiu, o asa numita »contraproba". In situatia
nerespectarii de catre personalul propriu a masurilor referitoare la prevenirea si combaterea bolilor
transmisibile, cat si a normelor sanitar - veterinare, prestatorul va suporta dupa caz sanctiuni
administrative, contraventionale sau penale. Ofertantul are obligatia sa permita membrilor desemnati ai
comisiei de monitorizare a serviciului de catering, constituita de beneficiar avand ca atributiuni
respectarea prelevarilor contractuale de catre parti le contractante, cat si a prevedeilor legale, normele
sanitar veterinare si de igiena legate de obiectul contractului, a carui identitate va fi adusa la cunostinta
prestatorului in scris sa efectueze periodic si inopinat controale la sediul prestatorului unde se prepara
hrana.

FACTURAREA SERVICIILOR PRESTATE: Facturarea serviciilor prestate se va face lunar in baza:
documentelor de predare-primire intocmite Ia livrarea zilnica si a comenzii transmisa zilnic de catre
autoritatea contractanta. Plata serviciilor se va face in termen de maxim 60 de zile de la data transmiterii
acesteia in sistemul national RO e-Factura si acceptarea facturii la plata. Ofertantul are obligatia de a
prezenta xerocopii dupa documentele legale de achizitionare a produselor livrate sub forma de alimente
nepreparate sau preparate ca hrana pentru beneficiarii autoritatii contractante (facturi fiscale, avize de
insotire a marfii, certificate sanitar-veterinare, declaratii de conformitate, certificate de calitate, alte
avize, etc.). Pe perioada implementirii contractului, autoritatea contractanta poate modifica cerintele
(perioada, locul de desfasurare, etc.), dar cu anuniarea in prealabil a operatorului economic cu cel putin
20 zile lucratoare inainte de modificarea perioadei si a locului de desfisurarea a activitatilor.
SIGURANTA S$I PERISABILITATEA MICROBIOLOGICA

Data limita de consum a produselor preparate va fi de 24 de ore. @ Pentru depozitare se vor folosi spatii
special amenajate pentru pastrarea produselor alimentare in conditii de igiena legal prevazute, asigurate
de gradinita. & Produsele alimentare vor fi péstrate pand la servire in conditiile indicate de producitor,
cu respectarea prevederilor legale. w Toate alimentele care sunt depozitate, impachetate, manipulate,
afisate i transportate, vor fi protejate impotriva oriciror contaminari probabile, ce va face alimentele
improprii consumului uman, periclitarii sandtafii sau contamindrii in asa mod incat nu se vor putea
consuma n acea stare,

in particular, alimentele trebuie amplasate si/sau protejate astfel incat sa se minimalizeze riscul
contaminarii,

@ Toate alimentele si ingredientele folosite la pregatirea si prepararea hranei trebuie si fie proaspete
pentru a nu pune in pericol sanatatea copiilor

@ Produsele intermediare si produsele finite, posibile a fi mediu de dezvoltare a microorganismelor
patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi care si nu prezinte risc pentru sanatate.
Potrivit cu siguranta alimentelor, se vor permite perioade limitate, in afara temperaturii potrivite, atunci
cand este necesar ca alimentele si se adapteze modalitatilor de preparare, transport, depozitare,
prezentare si servire
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© In cazul in care se constata unele deficiente in prestarea serviciilor, acestea se vor comunica in scris
prestatorului;

© In cazul in care se vor constata abateri care pot conduce la consecinte grave cu privire la starea de
sanatate a beneficiarilor, coordonatorul local de program si/sau directorul gradinitei vor avea dreptul sa
sisteze distribuirea hranei, prestatorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele neconforme cu unele
corespunzatoare, fara a pretinde plati suplimentare pentru aceasta, in termen de 2 ore de la primirea
notificdrii. Daca deficientele nu sunt remediate in termenul stabilit, se va putea declansa procedura de
reziliere a contractului cu toate consecinfele care decurg din aceasta

DURATA CONTRACTULUI: - Contractul incepe sa-si produca efecte incepand cu luna septembrie
2022 pentru o perioada de 10 de luni

PRETUL CONTRACTULUI: - Pretul contractului de servicii ramane ferm pe toata perioada derularii
acestuia. - Autoritatea contractanta are dreptul de a suplimenta sau diminua cantitatile de servicii
(prestatiile), respectiv portiile, in raport cu numarul prescolarilor prezenti la gradinita in ziua efectuarii
comenzii, pe durata derularii contractului, fara modificarea tarifuluj (pretului) unitar pentru prestarea
de servicii de catering.

BUGETUL ESTIMAT: 882.000 LEI fara TVA

Operatori economici interesati, pe langa oferta totala de pret, vor prezenta in oferta financiara atat pretul
unui meniu pentru un copil/zi cat si pretul unui sandwich pentru un copil/zi.

MODUL DE PREZENTARE AL PROPUNERII TEHNICE Propunerea tehnici va fi prezentati in asa
fel incat sa detalieze si sa demonstreze indeplinirea tuturor cerintelor din Caietul desarcini. Propunerea
tehnica, alaturi de documentele de calificare se va depune in plic, separat de propunerea financiara. in
cazul unei oferte comune depusa in asociere de mai multi operatori economici, propunerea tehnica va
fi semnata de liderul asociatiei precum si de toti ceilalti membri ai asocierii.

Note: 1. Informatii detaliate, complete si aplicabile sunt considerate informatiile care, pe langa
caracterul general de enunt, prezinta descrieri, explicatii, date concrete, adaptate la necesitatile
autoritatii.

2. Informatii sumare, incomplete sau neaplicabile sunt considerate informatiile carora le lipsesc notele
explicative si care au doar un caracter enuntiativ si/sau enumerativ, fara referinta la proiectul propus.
3. In propunerea tehnica, ofertantii vor prezenta variante de meniuri pentru 10 zile.

Intocmit,
Comp Achizitii Publice si Investitii
Belu AureHa Irina
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